ユーザーズオフィスについて
宇宙科学研究所は、宇宙科学分野における大学共同利用体制の中核拠点として大学共同利用システムを運営しております。
外部研究者の方の利便性の向上を図り、主体的に施設等をご利用いただけるように各種サービスを行っております。
具体的には公募への申請が採択された場合、研究者・大学院生の皆様にそれぞれ「大学共同利用システム研究員」、「大学共同利用システム研究員補」の称号を付与し、利用者としての身分を明確にするとともに、「ユーザーズオフィス」を窓口として以下のサービスを提供させていただきます。
ユーザーズオフィスでの提供サービス：

1 旅費の申請受付・支給事務
2 相模原キャンパス構内のIDカード発行

3 ネットワーク接続サービス（無線LAN）

4 相模原宿泊施設（ロッジ）の利用受付・利用料支払い
5 お問い合わせ受付および窓口部署のご紹介

（＊①～③はJAXA・JAXA指導学生以外の方に限ります）。

具体的手続きの流れ：
	応募
	· 大学共同利用係への公募書類提出

	採択
	· 採択通知の受信

ユーザーズオフィスから採択通知がメールで届くと同時に、大学共同利用ポータルサイトのIDも通知

	· システム利用準備
	· ユーザーズオフィスへの同意書提出

研究者の皆さまの「所属機関での本務」、大学院生の皆さまの「大学院教育の一環」として大学共同利用システムを利用していただくことについての同意書（同意者は所属機関の部局長の方）

· IDカード、ネットワーク接続の申請

大学共同利用ポータルサイトを通じて、相模原キャンパスのIDカード発行申請やネットワーク接続申請を来所前に行うことが可能

	システム利用中
	· ユーザーズオフィスへの旅費申請
大学共同利用ポータルサイトより旅費支給申請書の書式をダウンロードし記載の上、ユーザーズオフィス宛に申請
· ユーザーズオフィスを通じたロッジ利用
ロッジ予約サイトからの仮予約、鍵の受け取り、料金の支払い


上記に関するお問い合わせは、宇宙科学研究所大学共同利用課ユーザーズオフィス担当（usersoffice@jaxa.jp）までご連絡ください。

別添３








