
 
 

 

 

【

【

【目次】

１．

２．

３．

４．

５．

６．

７．

【利用者

】 

１．シンポジウム

２．ログイン

３．新規ユーザの登録方法

４．マイページＴＯＰ画面について

５．シンポジウム・研究会申込

６．原稿提出の方法

７．申込み後、及び原稿提出後の修正方法

利用者用】

シンポジウム

ログイン方法

新規ユーザの登録方法

マイページＴＯＰ画面について

シンポジウム・研究会申込

原稿提出の方法

申込み後、及び原稿提出後の修正方法

用】シンポジウム

シンポジウム申込みから原稿提出まで

方法について

新規ユーザの登録方法

マイページＴＯＰ画面について

シンポジウム・研究会申込

原稿提出の方法  

申込み後、及び原稿提出後の修正方法

シンポジウム

申込みから原稿提出まで

について 

新規ユーザの登録方法 

マイページＴＯＰ画面について

シンポジウム・研究会申込

 ･･･････････････････

申込み後、及び原稿提出後の修正方法

シンポジウム･研究会

申込みから原稿提出まで

 ･･････････････

 ･････････････

マイページＴＯＰ画面について 

シンポジウム・研究会申込み方法

･･･････････････････

申込み後、及び原稿提出後の修正方法

･研究会

作成日：平成

申込みから原稿提出までの流れ･

･･････････････

･････････････

 ･････････

み方法 ･･･････

･･･････････････････

申込み後、及び原稿提出後の修正方法 

･研究会操作マニュアル

作成日：平成 26

の流れ･･

･･････････････ 

･･････････････ 

･･･････ 

･･･････ 

･･･････････････････   

 ･･･   

操作マニュアル

6 年 10 月 2

第 1.0

･ 2 

 ４ 

 ５ 

 ８ 

 １０ 

    １３ 

    １５ 

操作マニュアル

 1 

28 日 

1.0 版 

 

 

 

 

 

 

操作マニュアル 



 
 

シンポジウム・研究会への申込みから原稿提出する流れは下図の通りです。

（１）申込み～シンポジウム開催前に原稿提出する流れ

 

シンポジウム・研究会への申込みから原稿提出する流れは下図の通りです。

（１）申込み～シンポジウム開催前に原稿提出する流れ

 

１．シンポジウム

シンポジウム・研究会への申込みから原稿提出する流れは下図の通りです。

（１）申込み～シンポジウム開催前に原稿提出する流れ

 

シンポジウム

シンポジウム・研究会への申込みから原稿提出する流れは下図の通りです。

（１）申込み～シンポジウム開催前に原稿提出する流れ

  

シンポジウム申込みから原稿提出までの

シンポジウム・研究会への申込みから原稿提出する流れは下図の通りです。

（１）申込み～シンポジウム開催前に原稿提出する流れ

申込みから原稿提出までの

シンポジウム・研究会への申込みから原稿提出する流れは下図の通りです。

（１）申込み～シンポジウム開催前に原稿提出する流れ

申込みから原稿提出までの

シンポジウム・研究会への申込みから原稿提出する流れは下図の通りです。

（１）申込み～シンポジウム開催前に原稿提出する流れ 

申込みから原稿提出までの流れ

シンポジウム・研究会への申込みから原稿提出する流れは下図の通りです。

流れ 

シンポジウム・研究会への申込みから原稿提出する流れは下図の通りです。シンポジウム・研究会への申込みから原稿提出する流れは下図の通りです。 

 2 

 

 



 
 

 

（２）申込み～シンポジウム開催後に原稿提出する流れ（２）申込み～シンポジウム開催後に原稿提出する流れ（２）申込み～シンポジウム開催後に原稿提出する流れ（２）申込み～シンポジウム開催後に原稿提出する流れ（２）申込み～シンポジウム開催後に原稿提出する流れ（２）申込み～シンポジウム開催後に原稿提出する流れ（２）申込み～シンポジウム開催後に原稿提出する流れ 

 3 

 



 
 

① 

② 

③ 

２

URL：

 マイページへの

ユーザＩＤとご自身で設定したパスワードを入力の上、ログイン

ください。

※システム研究員の方は、大学

できます。

 

 ユーザ ID

ログインボタン下にある

さい。 ※登録方法は「

 

 ユーザ ID

ログインボタン下にある

説明書きに従ってユーザＩＤ、パスワードをご確認ください。

※ユーザＩＤ：マイページの個人設定画面で設定したユーザ名です。

※パスワード：初回ログイン案内メールで設定したパスワードです。

※パスワードポリシーを以下のように設けております。

「英大文字、英小文字、数字、記号のうち３種類を使った８文字以上」

２．ログイン

： https://www.sset.jp/ISAS_sympo/

マイページへのログイン

ユーザＩＤとご自身で設定したパスワードを入力の上、ログイン

。 

※システム研究員の方は、大学

できます。 

ID をお持ちでない方

ログインボタン下にある

※登録方法は「

ID やパスワードが分からなくなった場合

ログインボタン下にある

説明書きに従ってユーザＩＤ、パスワードをご確認ください。

ユーザＩＤ：マイページの個人設定画面で設定したユーザ名です。

※パスワード：初回ログイン案内メールで設定したパスワードです。

※パスワードポリシーを以下のように設けております。

「英大文字、英小文字、数字、記号のうち３種類を使った８文字以上」

．ログイン方法について

https://www.sset.jp/ISAS_sympo/

ログイン 

ユーザＩＤとご自身で設定したパスワードを入力の上、ログイン

※システム研究員の方は、大学

をお持ちでない方

ログインボタン下にある「ユーザ登録

※登録方法は「３．新規ユーザ登録の方法

やパスワードが分からなくなった場合

ログインボタン下にある「ユーザＩＤ

説明書きに従ってユーザＩＤ、パスワードをご確認ください。

ユーザＩＤ：マイページの個人設定画面で設定したユーザ名です。

※パスワード：初回ログイン案内メールで設定したパスワードです。

※パスワードポリシーを以下のように設けております。

「英大文字、英小文字、数字、記号のうち３種類を使った８文字以上」

方法について

①

②

③

https://www.sset.jp/ISAS_sympo/

 

ユーザＩＤとご自身で設定したパスワードを入力の上、ログイン

※システム研究員の方は、大学共同利用ポータルサイトのユーザ

をお持ちでない方  

ユーザ登録

新規ユーザ登録の方法

やパスワードが分からなくなった場合

「ユーザＩＤ

説明書きに従ってユーザＩＤ、パスワードをご確認ください。

ユーザＩＤ：マイページの個人設定画面で設定したユーザ名です。

※パスワード：初回ログイン案内メールで設定したパスワードです。

※パスワードポリシーを以下のように設けております。

「英大文字、英小文字、数字、記号のうち３種類を使った８文字以上」

方法について 

https://www.sset.jp/ISAS_sympo/

ユーザＩＤとご自身で設定したパスワードを入力の上、ログイン

利用ポータルサイトのユーザ

ユーザ登録はこちら」

新規ユーザ登録の方法

やパスワードが分からなくなった場合

「ユーザＩＤ/パスワードを忘れた方はこちら」

説明書きに従ってユーザＩＤ、パスワードをご確認ください。

ユーザＩＤ：マイページの個人設定画面で設定したユーザ名です。

※パスワード：初回ログイン案内メールで設定したパスワードです。

※パスワードポリシーを以下のように設けております。

「英大文字、英小文字、数字、記号のうち３種類を使った８文字以上」

https://www.sset.jp/ISAS_sympo/

ユーザＩＤとご自身で設定したパスワードを入力の上、ログイン

利用ポータルサイトのユーザ

はこちら」をクリックし、

新規ユーザ登録の方法」をご覧ください。

やパスワードが分からなくなった場合 

パスワードを忘れた方はこちら」

説明書きに従ってユーザＩＤ、パスワードをご確認ください。

ユーザＩＤ：マイページの個人設定画面で設定したユーザ名です。

※パスワード：初回ログイン案内メールで設定したパスワードです。

※パスワードポリシーを以下のように設けております。 

「英大文字、英小文字、数字、記号のうち３種類を使った８文字以上」

https://www.sset.jp/ISAS_sympo/ 

ユーザＩＤとご自身で設定したパスワードを入力の上、ログインボタン

利用ポータルサイトのユーザ ID とパスワードでログイン

クリックし、ユーザ登録を実施してくだ

」をご覧ください。

パスワードを忘れた方はこちら」

説明書きに従ってユーザＩＤ、パスワードをご確認ください。 

ユーザＩＤ：マイページの個人設定画面で設定したユーザ名です。 

※パスワード：初回ログイン案内メールで設定したパスワードです。 

「英大文字、英小文字、数字、記号のうち３種類を使った８文字以上」

ボタンをクリックして

とパスワードでログイン

ユーザ登録を実施してくだ

」をご覧ください。 

パスワードを忘れた方はこちら」をクリックし、

 

 

「英大文字、英小文字、数字、記号のうち３種類を使った８文字以上」 

をクリックして 

とパスワードでログイン

ユーザ登録を実施してくだ

クリックし、

 4 

 

 

 

とパスワードでログイン

ユーザ登録を実施してくだ

クリックし、 



 
 

ログイン画面の「

３

ログイン画面の「

３．新規ユーザの登録方法

 

 

ログイン画面の「ユーザ登録はこちら

．新規ユーザの登録方法

 

 

ユーザ登録はこちら

．新規ユーザの登録方法

アカウントに必要な情報を入力後に、「アカウント

を作成する」ボタンをクリックしてください。

 

「アカウントに必要な情報

以下の差出人で

※差出人：

ユーザ登録はこちら

．新規ユーザの登録方法 

ログイン画面

クリック

アカウントに必要な情報を入力後に、「アカウント

を作成する」ボタンをクリックしてください。

アカウントに必要な情報

以下の差出人で

※差出人：ISAS

ユーザ登録はこちら」から新規ユーザの登録を⾏います。

ログイン画面の「

クリックします。

「アカウント

ください。

・名前：ご自身のお名前

・メールアドレス：

・ユーザＩＤ：

・パスワードはパスワードポリシー

「英大文字、英小文字、数字、記号のうち３種類を使った

８文字以上」

アカウントに必要な情報を入力後に、「アカウント

を作成する」ボタンをクリックしてください。

アカウントに必要な情報

以下の差出人で確認のメールが送付されます。

ISAS シンポジウムシステム

」から新規ユーザの登録を⾏います。

ユーザ登録はこちら

。 

アカウント登録に必要な情報

ください。 

・名前：ご自身のお名前

・メールアドレス：ご自身のメールアドレス

・ユーザＩＤ：任意の文字列

ID となります

・パスワードはパスワードポリシー

おります。

「英大文字、英小文字、数字、記号のうち３種類を使った

８文字以上」 

アカウントに必要な情報を入力後に、「アカウント

を作成する」ボタンをクリックしてください。

アカウントに必要な情報」に入力したメールアドレス

確認のメールが送付されます。

シンポジウムシステム

」から新規ユーザの登録を⾏います。

ユーザ登録はこちら」を

に必要な情報

・名前：ご自身のお名前 

ご自身のメールアドレス

任意の文字列(ポータルサイトの

となります) 

・パスワードはパスワードポリシー

おります。 

「英大文字、英小文字、数字、記号のうち３種類を使った

アカウントに必要な情報を入力後に、「アカウント

を作成する」ボタンをクリックしてください。 

入力したメールアドレス

確認のメールが送付されます。

シンポジウムシステム<ISAS_symposium@sset.jp

」から新規ユーザの登録を⾏います。

」を

に必要な情報」を全て入力して

ご自身のメールアドレス

ポータルサイトの

・パスワードはパスワードポリシーを以下のように設けて

「英大文字、英小文字、数字、記号のうち３種類を使った

アカウントに必要な情報を入力後に、「アカウント

 

入力したメールアドレス

確認のメールが送付されます。 

ISAS_symposium@sset.jp

」から新規ユーザの登録を⾏います。 

全て入力して

ご自身のメールアドレス 

ポータルサイトのログイン

を以下のように設けて

「英大文字、英小文字、数字、記号のうち３種類を使った

入力したメールアドレスへ 

ISAS_symposium@sset.jp>

 5 

 

 

 

全て入力して

ログイン

を以下のように設けて

「英大文字、英小文字、数字、記号のうち３種類を使った

> 



 
 

ログイン後

（次ページへ）

 

ログイン後

（次ページへ）

 

 

 

 

 

 

 

ログイン後に「所属情報」を更新

（次ページへ） 

 

受信したメールに記載されている

が表示されます。

「ここをクリックしてログイン」をクリックしてください。

 

「所属情報」を更新

 

  

受信したメールに記載されている

が表示されます。

「ここをクリックしてログイン」をクリックしてください。

「所属情報」を更新します

 

受信したメールに記載されている

が表示されます。 

「ここをクリックしてログイン」をクリックしてください。

作成した「

て「ログイン」ボタンをクリックしてください。

します。 

受信したメールに記載されている

「ここをクリックしてログイン」をクリックしてください。
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シンポジウム・研究会

詳細は「５．シンポジウム・研究会申込み方法
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シンポジウム世話人から原稿提出依頼時に
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シンポジウム講演資料

 

．マイページＴＯＰ画面

お知らせ表示エリア 

シンポジウム世話人からのお知らせ情報が表示されるエリア

申請フォームエリア 

シンポジウム・研究会の申込みが行えるエリアです。

シンポジウム・研究会申込み方法

新着メッセージエリア 

シンポジウム世話人から原稿提出依頼時に

講演資料を提出

  

．マイページＴＯＰ画面

① 

⑤ 

③ 

お知らせ情報が表示されるエリア

の申込みが行えるエリアです。

シンポジウム・研究会申込み方法

シンポジウム世話人から原稿提出依頼時に

提出する時の注意事項等が確認できます。

．マイページＴＯＰ画面について

 
 

 

 

お知らせ情報が表示されるエリア

の申込みが行えるエリアです。

シンポジウム・研究会申込み方法」をご覧ください。

シンポジウム世話人から原稿提出依頼時に表示されます。

時の注意事項等が確認できます。

について 

お知らせ情報が表示されるエリア

の申込みが行えるエリアです。 

」をご覧ください。

表示されます。

時の注意事項等が確認できます。

 

⑥ 

お知らせ情報が表示されるエリアです。 

」をご覧ください。 

表示されます。 

時の注意事項等が確認できます。 

② 

 

 ⑦

④ 

 

 

⑦ 
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⑤ 

⑥ 

⑦ 

 

 メニューエリア

下記の操作が行えるエリアです。

「ホーム」

「電子申請」･･･下記

（ａ

（ｂ）

（ｃ）

「設定」 

 

 個人設定

｢⑤メニューエリア｣の｢設定｣と同じ画面が表示されます。

 

 ログアウト

マイページからログアウトします。

 

 

メニューエリア 

下記の操作が行えるエリアです。

「ホーム」 ･･･マイページＴＯＰ画面を表示します。

「電子申請」･･･下記

（ａ）「申込み

※詳細は「

（ｂ）「原稿提出

※詳細は「

（ｃ）「申込み一覧

 ･･･マイページの

個人設定 

メニューエリア｣の｢設定｣と同じ画面が表示されます。

ログアウト 

マイページからログアウトします。

 

(ａ) 

(b) 

(c) 

下記の操作が行えるエリアです。

･･･マイページＴＯＰ画面を表示します。

「電子申請」･･･下記３つの操作が行えます。

込み」では、

※詳細は「５．シンポジウム・研究会申込み方法」をご覧ください。

提出」では、

※詳細は「６．原稿提出

申込み一覧」で

･･･マイページのパスワード変更が行えます。

メニューエリア｣の｢設定｣と同じ画面が表示されます。

マイページからログアウトします。

  

下記の操作が行えるエリアです。 

･･･マイページＴＯＰ画面を表示します。

つの操作が行えます。

」では、シンポジウム・研究会の

．シンポジウム・研究会申込み方法」をご覧ください。

」では、シンポジウム・研究会の原稿提出

原稿提出の方法

」では、申請の

パスワード変更が行えます。

メニューエリア｣の｢設定｣と同じ画面が表示されます。

マイページからログアウトします。 

･･･マイページＴＯＰ画面を表示します。

つの操作が行えます。 

 

シンポジウム・研究会の

．シンポジウム・研究会申込み方法」をご覧ください。

シンポジウム・研究会の原稿提出

の方法」をご覧ください。

は、申請の履歴や申請の承認

パスワード変更が行えます。

メニューエリア｣の｢設定｣と同じ画面が表示されます。

･･･マイページＴＯＰ画面を表示します。 

 

シンポジウム・研究会の申込み

．シンポジウム・研究会申込み方法」をご覧ください。

シンポジウム・研究会の原稿提出

」をご覧ください。

申請の承認状況が確認できます

パスワード変更が行えます。 

メニューエリア｣の｢設定｣と同じ画面が表示されます。 

申込みが行えます。

．シンポジウム・研究会申込み方法」をご覧ください。

シンポジウム・研究会の原稿提出が行えます。

」をご覧ください。 

状況が確認できます

が行えます。 

．シンポジウム・研究会申込み方法」をご覧ください。

が行えます。

状況が確認できます

．シンポジウム・研究会申込み方法」をご覧ください。 

が行えます。 

状況が確認できます。 
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